ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ УЧЕНИЧЕСКОГО РЕФЕРАТА

I. Структура реферата:

1. Реферат следует составлять из 4 частей: введения, основной части, заключения и списка литературы.

2. К реферату могут быть оформлены приложения, содержащие документы, иллюстрации, таблицы, схемы и т.д.

3. Общий объем введения, основной части и заключения должен составлять 10 – 20 страниц печатного текста форматом А4, размер шрифта – 12. Введение – 10% от объёма названных частей, заключение – 10%.

II. Оформление реферата:
1. Оформление реферата производится в следующем порядке (каждая часть начинается с новой страницы):

· титульный лист;

· оглавление (с указанием страниц, глав, разделов);

· введение (обоснование выбора темы);
· основная часть (разбивается на главы и параграфы);

· заключение (вывод, обобщение, практическое значение реферата);

· список литературы;

· приложения.

2. Оформление страниц:
· размеры полей страницы
: левое – не менее 30 мм, правое – не менее 10 мм, верхнее – не менее 15 мм, нижнее – не менее 20 мм;

· номер страницы наносится на верхнем поле листа посредине, пишется арабскими цифрами без знаков препинания (точки), без указания слова «страница», его сокращенных вариантов «стр.», буквы «с.» и знаков тире;
3. счет нумерации ведется с титульного листа, на котором цифры не проставляются.
4. Оформление титульного листа:

· название учебного заведения;
· РЕФЕРАТ;

· тема реферата;

· учащийся (аяся) __ класса: Ф.И.О.;

· руководитель: Ф.И.О.;

· город, в котором находится учебное заведение;

· год написания реферата.

5. Оформление списка использованной литературы:
· список литературы оформляется в алфавитной последовательности;
· в нём указывается - Ф. И. О. автора. Название книги. Место издания. Издательство. Год издания.
6. Оформление ссылок на источники:
· Постраничный вариант: в нижней части страницы (под основным текстом) под соответствующим номером сноски указываются выходные данные источника, номер тома, части, страницы.
· Внутристраничный вариант: в тексте работы после приведенной цитаты в скобках указываются номера источника по списку литературы и использованной страницы.

7. Таблицы, схемы, чертежи, графики, имеющиеся в тексте, а также возможные приложения нумеруются каждые в отдельности. Они должны иметь название и ссылку на источник данных, а при необходимости и указание на масштабные единицы.
8. В тексте не допускается сокращение названий, наименований (за исключением общепринятых аббревиатур).
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