Практическая работа № 4

 Форматирование символов и абзацев

Цель работы: закрепить навыки форматирования символов и абзацев.

Порядок работы: 

1. Запустить программу MS Word.

2. Оформить текст по образцу:
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Kapmoghens — 3 wr.

10 cm Mopkogs — 2 WT.
Ceexna — 1 wrt.
Conenvie ocypysr — 2 WT.
g lyk 3enensiii — 50 T
= > Macno pacmumensHoe — 2 CT. TOXKKH
ucmes carama
Cneyuu no 8xycy
Orypubl, BapeHblii kapTodeb, CBEKITY, MOPKOBb| 4 cm .
<«—>Hape3aTb TOHKUMH JIOMTHKAMHM, JYK Ha-

Icem
LWHHKOBaTb. OBOLIM BBUIOKHUTL B NOCYNY,

repeMeluaTtb, 3anpaBUTh  PACTHTENbHBIM
MacioM, 106aBUTb COJIb U CHELMH MO BKY-
cy. [oToBbINM_BUHErPET NOCTABUTHL B X0J0-

1 cm

flpu nojauye Ha CTON YKpacuTh 3eje-
6 cM

»HbIM CaJIaTOM, MOCKINATh YKPOIIOM.

Bpems npucomognenus — 40 mun.
Konuvecmsqg nopyuii — 6.
Kanopuiinocms — 300 kxan.




Для заголовка использовать: Формат –  Шрифт – с тенью, Ж; Интервал – Разреженный – на 10 пт.
Для форматирования абзацев: Формат – Абзац – Отступ…
3. Сохранить документ в папке Текстовые документы, используя имя файла Рецепт.
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